PROCEDURA DI TESSERAMENTO 2008

NOVITA’ I

Da quest’anno, per richiedere il tesseramento di un atleta, non sara piu necessario inviare i moduli di
richiesta tessera firmati al Comitato Regionale. Tutto potra essere fatto per via informatica. Il
modulo di richiesta dovra essere stampato, firmato e conservato in Societa sotto la
responsabilita del Presidente cosi come gia avviene per le certificazioni mediche.

Guida alla procedura on-line per il tesseramento degli atleti.

Entrate con il vostro codice societa e password nell’ambito riservato alla vostra societa. Fate click su
affiliazione 2008 e vi comparira la scheda di affiliazione della societa.

A questo punto scegliete la voce del menu "tesserati”.

Federazione ciclisti

Codice Societd
Sede
Tipo sociata

Codice Societd
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Ragions Sociale

Mome brave per tes
Sponsar (per Profe:

Ragione Sociale

Comitato
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Comitato di apparter

Per le societa gia affiliate nella stagione precedente:

Comparira I'elenco degli atleti tesserati dalla societa I’'anno prima. In questo modo la societa non
dovra reinserire tutti i dati di nuovo ma potra solamente aggiornare e/o completare i dati necessari.

Dall’elenco proposto scegliere I'atleta da tesserare ed aprire la scheda.
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NON TROVO PIU’” UN TESSERATO DELLO SCORSO ANNO?

Se non trovate il tesserato nell’elenco utilizzate la seguente procedura per recuperalo dall’anno
precedente.

« premere il bottone "Nuovo Tesserato"

< Quando si apre la scheda per I'inserimento dati fare click sul bottone con la voce "ricerca
tesserati dall’elenco dell’anno scorso o dalla lista dei nulla osta"

Societa 340001 FATTOREK SOCIETA TEST1 Stagione 2003

. 3
Codice ] @ Ricerca tesserato dall elenoo dei jeaserati dellanno soomss o dalla
L _.J lista del nulls osta nogwati

Q Tessararmants Dinsttoee spomivo - ricsncs nallalbo

HE Per insenine un atlels genze oodios, inserire i dati & premere su |

=Salva Modifiche™ : |l sistema assegnens un nuovo codice
Categoria Selazionare Categoria weln Codice UC | | Fotografia |
Tipo tesseramento Tutteles-pétua-lll,é v
Cognome . |
Mome | "

Cognome e nome |
Mato a | |'

« Verificate se nella schermata che vi viene proposta trovate il tesserato. Aprite la scheda,
compilate i dati (obbligatorio il Codice Fiscale) e procedete al tesseramento.

Federazione ciclistica italiana Scalta atleti
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Societd  08A0001 FATTOREK SOCIETATEST1

Stagione

Elenco atlefti della stagione precedente
Codice Nome

Elenco tesserati con trasferimeanto o nulla osta

I Nome [Nulla osta da societa
F

e La completezza dei dati & necessaria sia ai fini assicurativi (la compagnia assicuratrice lo
richiede) che fiscali (il Ministero delle Finanze richiede il codice fiscale dei componenti il
consiglio direttivo). Non inventatevi il Codice Fiscale per non incorrere in sanzioni e/o fastidiosi
inconvenienti.

NOTA IMPORTANTE

Da gquesta stagione il nome ed il cognome del tesserato vanno inseriti in campi separati pertanto
anche se le anagrafiche dell’anno precedente sono complete occorre comungue inserire nome e
cognome negli appositi campi.

| (M6) Master 6 ¥ Codice UCI |ITA-1948/07/11
mento | Tutte le specialita Vi*
ADIUTOR — -
co _____,/ it
1ome [ADIUTORI FRANCO .
[ROMA *

sa A4 TIATAR - - Ra aalla



Il tipo di tesseramento

Avrete notato anche la presenza di un nuovo campo denominato “Tipo di tesseramento”

fice UCI | ITA-1990/05/18

Categoria | (DJ) DONNA JUNIOR vl

Tipo tesseramento | Tutte le specialitd

*

* | Fotografia

Normalmente dovete lasciare la voce “tutte le specialita”. Solo nel caso in cui dovete tesserare un
atleta che partecipa esclusivamente all’attivita di fuoristrada “Abilita” o “Crosscountry” dovete operare
una scelta diversa. Questo perché queste due attivita hanno regole diverse relativamente al direttore
sportivo ed al medico sociale. | tesserati “solo abilita” e “solo crosscountry” potranno svolgere pero
esclusivamente quelle discipline (non potranno correre su strada e pista)

Cognome

Mome

—~

Per le societa nuove affiliate:

Non verra proposto alcun elenco di tesserati ma si dovra premere direttamente il bottone "nuovo
tesserato".

A questo punto, sia che si tratti di un nuovo tesserato che di un tesserato gia presente nell’elenco, si
dovranno compilare o completare (in caso di tesserato gia presente) tutti i campi obbligatori della
scheda. La differenza tra un nuovo ed un vecchio tesserato, a parte le informazioni gia contenute in
archivio, & che quest’ultimo € gia in possesso di un numero di tessera, numero che invece verra
generato dalla procedura in caso di nuovo tesseramento.

Federazione ciclistica italiana Tesseramento

Secietd 95A0001 FATTOREK SOCIETA TEST1 Stagione 2005
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Categoria | Selezionare Catagoria bl Codice UCI [ Fotagrafia j
Tipo tesserameanto| Tutte le specialitd e
Cognome I - .
Nome |
Cegnome e nome |
Mato a |
Data di nascita ** Sesco S
MNazionalita [ v s
Codice fiscale ) :*

Aiuto per il calcolo (copisre a mang il risultato ottenuto da questo link
Indinzzao
Cap/CittaProw. | Il' H i
Telefono ]
E-mail [ |
Aftrita prevalente | Selezionare Attivita L

Validato Data rilascio Data stampa

Il numero di tessera rimarra invariato e non potra essere modificato, tutti gli altri dati potranno essere
cambiati. Riempite tutti i campi obbligatori e premete il bottone "salva modifiche" per salvare i dati.

Nel caso in cui non abbiate inserito tutti i dati necessari il sistema inviera un messaggio di
avvertimento ed impedira il salvataggio dei dati.




Il tipo di tesseramento

Avrete notato anche la presenza di un nuovo campo denominato “Tipo di tesseramento”

Categoria | (DJ) DONNA JUNIOR ffice UC ITA-1990/05/18 |

Tipo tesseramento | Tutte |e spe .

IE3

Cognome

[* | Fotografia

Normalmente dovete lasciare la voce “tutte le specialita”. Solo nel caso in cui dovete tesserare un
atleta che partecipa esclusivamente all’attivita di fuoristrada “Abilita” o “Crosscountry” dovete operare
una scelta diversa. Questo perché queste due attivita hanno regole diverse relativamente al direttore
sportivo ed al medico sociale. | tesserati “solo abilita” e “solo crosscountry” potranno svolgere pero
esclusivamente quelle discipline (non potranno correre su strada e pista)

Solo Abilita
+Siglo Crosscountry

~ I T P A

Mome

Fotografia: per caricare la foto del tesserato (dopo aver inserito gli altri dati e salvato la scheda)
occorre premere il bottone "Fotografia”.

Si aprira una pagina attraverso la quale potrete selezionare il file relativo alla foto dal vostro
computer, verificare immediatamente quale sara I'aspetto della foto una volta stampata sulla tessera
ed inviare la vostra immagine all’archivio on-line dove verra associata all’anagrafica del tesserato.

Naturalmente prima di fare questa operazione dovrete caricare una immagine digitale sul vostro
computer. Potete per questo utilizzare una macchina fotografica digitale, o rivolgervi ad un qualsiasi
fotografo che € in grado di fornirvi facilmente una foto tessera digitale.

Le dimensioni ottimali dell'immagine sono: Altezza 100 px — Larghezza 80 px

Il formato del file deve essere del tipo JPG o GIF.

Suggerimento: Un esauriente manuale su come manipolare le vostre immagini per renderle
compatibili con il sistema & scaricabile a questo indirizzo
http://ksport.fattorek.it/FCl/Help/PresentazioneFoto.v02.pdf od anche dalla sezione manuali della
pagina di accesso alla procedura.

A questo punto non resta che stampare il modello di richiesta tessera cliccando sull’apposito pulsante.

Il =ottoscritto letta linformativa che precede in relazione al trattamento dei dati perzonali da parte della FCI per le finalita indicate
nellinformativa & nei limiti di cui alla stessa

Esprime il consenso Si & Nega il consenso No O
In relazione al punte 5) Comunicazione e diffusione dei dati

Esprime il consenso Si @ Nega il consenso No O

Salva modifiche ] ([ Modulo richiesta tessera ]

Richiesta tesseramento | |

Quando stampate un modulo dal programma si apre una piccola finestra (popup) nella quale trovate il
link "scarica il modello da qui". Facendo click su quel link si aprira il modulo da stampare (occorre
avere installato Acrobat Reader).

Se la finestra non si apre € perché nel vostro sistema € abilitato il blocco dei Popup. Alcuni
sistemi come Windos XP e Vista o alcuni software come Norton Antivirus o la barra di
ricerca di Google e Yahoo hanno questa funzione di blocco che eventualmente dovete
disattivare.



Suggerimento: Se fate click col tasto destro sul link "scarica il modulo da qui" e scegliete dal menu
contestuale la voce "salva oggetto con nome" potete scaricare e salvare il modello compilato sul
vostro computer. L'operazione risultera piu veloce da scaricare e la stampa la potete fare in un
secondo tempo (off-line). :

A http:ffksport2.... EHF i

Scarica il file
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RICHIESTA DI TESSERAMENTO

Completata la stampa del modello di richiesta questo va fatto firmare all’atleta e conservato in
Societa sotto la responsabilita del Presidente. Non dovra essere inviato quindi al Comitato.

La richiesta di tesseramento sara inviata tramite sistema informatico.

Premete il bottone “Richiesta tesseramento”.

Se avete tra i versamenti da voi registrati un credito sufficiente, il sistema registrera la data di
richiesta e contemporaneamente il Comitato competente per la validazione ricevera per via
informatica la vostra domanda di tesseramento.

Nel caso in cui non abbiate tra i versamenti registrati un credito sufficiente effettuate un nuovo
versamento e registratelo.

Ricordate sempre che le ricevute dei versamenti (con esclusione di quelli effettuati con carta di
credito) vanno inviati al Comitato competente che validera le vostre registrazioni. Senza questa
procedura amministrativa il Comitato sara impossibilitato a validare le vostre richieste di
tesseramento.

Se con i versamenti siete a posto non ci sara bisogno di fare altro. Per il tesseramento non servono
altri documenti. Verrete avvisati per mail dell’avvenuta validazione.

IL VERSAMENTO PER IL TESSERAMENTO

Da quest’anno sara possibile versare le tasse si tesseramento e affiliazione con tre diverse modalita di
pagamento.

e Carta di credito on-line

e Bonifico bancario

e Bollettino postale

Inoltre non sara piu necessario fare versamenti differenziati per affiliazione e tesseramento.
Potrete pagare anche tutto subito in una unica soluzione. Sara il sistema informatico, una volta
registrato il vostro versamento che calcolera i costi di ogni operazione da voi richiesta e scalera il
vostro credito.

Ora calcoliamo quando dovete pagare. Per questa operazione abbiamo preparato un semplice
strumento di calcolo che scegliendo cosa dovete fare o quante tessere dovete richiedere vi indichera



con esattezza quanto dovete pagare. Fate click sulla voce di menu “prospetto”, si aprira una pagina
che permettera il calcolo. Spuntare la voce “Sezione Tesseramento” e indicate le quantita delle
tessere da richiedere.

[Sezione tesseramento | &

(Causale [ Importol Quantita
IPROFESSIONISTI 80,00 |
|UNDER23/ELITE M/F 31.00 |
NIORES M/F 31002 |
ALLEVI WF 13,00!; 2 )|
T x|

Alla fine con il bottone calcola avrete il conto del versamento da fare considerando anche eventuali
crediti derivanti da versamenti precedenti.

Calcola

L\\} L

Ebustu affiliazione : 0

E.Costu affiliazione dirigenti I - 0

ECosm tesseramento ] 88
ibosto operazioni | a8
Etredito precedente -35
éimportn da wersare i 53

VERSAMENTI Fate et s | @ | il versamento.

Potete utilizzare la carta
di credito attraverso il sistema on-line (attiva da dicembre) o anche pagare tramite
bonifico bancario o bollettino postale.
Con la carta di credito il vostro versamento sara immediatamente disponibile.
Utilizzando gli altri sistemi dovrete registrare il versamento e inviare copia della
PROSPETTO ricevuta al Comitato per il necessario controllo.

BANCA SELLA

Facendo click su versamenti si aprira la pagina [ Versamento n. 29 per la societa 11L0759

Fh r_eglstra2|c_)ne. Inserite i dati genergh\ come - 550}7;'
n flgur_a' Poi pr_emete _Salva_' Companra la . EModaIité versamento Bonifico bancario Vi
parte di dettagli dove inserire la cifra. La cifra = =

N . , e - Rif. versamento 14782 |
potra essere imputata all’area Affiliazione e E -

i —| 12

Tesseramento o a quella gare. Lo stesso i NP 27022007 [E
versamento puo essere suddiviso per le 2 [Nome e cognome MARIO ROSSI
aree. La cifra immessa nell’area affiliazione e b AFFILIAZIONE 2007
tesseramento potra essere usata solo per !
queste operazioni e non per le tasse gara e Q
viceversa. Mata renictrazinns

Lidld TEylol dalulie

Quantita

AFFILIAZIONE E TESSERAMENTO

GARE

j Salva dettaglio N

Ora siete pronti a chiedere le vostre tessere.

OBBLIGATORIETA’ DEL DIRETTORE SPORTIVO E DEL MEDICO SOCIALE:

Occorre ricordare che per le categorie agonistiche internazionali i regolamenti federali rendono
obbligatorio all’atto dell’affiliazione della societa I'indicazione del direttore sportivo e/o del medico



sociale. In mancanza di una di queste due figure il sistema inviera un avviso ed il Comitato sara
impossibilitato ad effettuare la validazione del tesseramento degli atleti.

Tesseramento del Direttore Sportivo

Come gia detto il direttore sportivo non andra piu segnalato nella scheda di affiliazione. Dovra essere
inserito tra i tesserati. Quando richiederete la tessera degli atleti il sistema controllera se avete
tesserato un DS del livello richiesto. Quindi per inserire il direttore sportivo scegliere nuovo tesserato
e dalla scheda in bianco fare click sul pulsante “Tesseramento Direttore sportivo — ricerca nell’albo”.
Per la richiesta di tessera continuare con la procedura descritta sopra.

Codice @ Ricerca tesserato dall’'elence dei tesserati dell’anne scorso o dalla
e/

s lista dei nulla osta ricevuti
Caricare un DS

dall’albo @eramenm Direttore sportivo - ricerca nellalbo

COME PASSARE DA UNA SOCIETA’ AD UN'ALTRA (Nulla osta).

Il passaggio di societa & gestito dal sistema tramite la concessione del nulla osta “informatico” da
parte della societa cedente. Per concedere il nulla osta la societa cedente deve:

- Entrare in affiliazione e tesseramento 2008

= Fare click su tesserati per avere I'’elenco dei tesserati del 2008

« Individuare il tesserato da "trasferire", spuntare la casellina per la temporanea cancellazione
< Premere il bottone applica modifiche per cancellare il tesserato dall’elenco del 2008

e Con la voce di menu “inizio” tornare alla schermata iniziale della societa

e Scegliere la voce di menu "Tesserati 2007" per avere I'’elenco dei tesserati dello scorso anno
« Individuare il tesserato ed aprire la scheda

< Inserire in fondo alla scheda del tesserato nell’apposito spazio il codice della societa al quale
trasferire il tesserato e premere il bottone di validazione.

Concessione nulla osta: indicare il codice della societa destinataria
(attenzione: i nulla osta concessi a societa di altre regioni necessiteranno della validazione del comitato
regionale di appartenenza prima di poter essere utilizzati dalle societa destinataris)

Si concede il nulla osta al tesserato per la societa Si attiva | | @ Validat 0 @
il trasferimento del tesserato alla societa i | g vaan A r/

¢ Stampare il modello cartaceo da far firmare al Presidente della societa.

Nel caso di trasferimento di regione una volta inserito il codice della nuova societa dovra
intervenire il Comitato Regionale per perfezionare il trasferimento in quanto questa
casistica e regolata con una apposita normativa.

COSA SUCCEDE SE UN TESSERATO NON E’ SOTTOPOSTO A VINCOLO.

Anche se non tutte le categorie sono soggette a vincolo (es. categorie amatoriali) anche per queste
occorrera fare la medesima operazione “informatica”. La differenza sta nel fatto che una societa non
puo rifiutare il passaggio di un tesserato non vincolato ad altra societa ed e quindi obbligata ad
ottemperare alla richiesta dell’atleta.

Se la societa non si attiva per il trasferimento, questo pud essere comunque richiesto al proprio
Comitato Provinciale e/o Regionale presentando una domanda scaricabile a questo indirizzo:
http://www.federciclismo.it/chi_siamo/tesseramento/ModelloAmatoriali.pdf e comunque disponibile
sul sito della federazione nella sezione tesseramento ed affiliazione. Il Comitato provvedera ad
effettuare il trasferimento. Questa procedura (trasferimento e/o nulla osta informatico) e obbligatoria:
per semplificare il tutto NON SERVE creare e/0 generare una nuova anagrafica con conseguente
nuovo codice, perché si perderebbe la "storia" del tesserato.




COME FARE PER TESSERARE UN ATLETA TRASFERITO DA ALTRA SOCIETA’

La societa che deve ricevere il tesserato trasferito dovra

- entrare in affiliazione e tesseramento 2008
« aprire I'’elenco tesserati
= premere il bottone "Nuovo Tesserato"

= Quando si apre la scheda per I'inserimento dati fare click sul bottone con la voce "ricerca
tesserati dall’elenco dell’lanno scorso o dalla lista dei nulla osta™

Societa 340001 FATTOREK SOCIETA TEST1

e Y
Codice @ Ricerca tesserato dall’ elenco dei jesserati delfannc soomo o dalla
| _,1" lIsts gl nulls oste roguwti

0 Tassaramanto Diratiore sporivo - ricercs nalfalbo
A

« Se il nulla osta e stato rilasciato troverete I'elenco dei tesserati trasferiti. Aprite le schede,
controllate se i dati del tesserato risultino corretti e procedete, poi, al tesseramento.



